[Tpunoxenue

K ITIOCTaHOBJICHUIO
MYHUIIUTIATBHOTO 00pa30BaHUs
rOpOJCKOMN OKpYr «OXUHCKHUI»

or  30.05.2011 Ne 309

AIMMHHCTPATHBHBII perjaMeHT NpeJ0oCTABJIeHUSI MyHUIMNIAIbHON YCIyTH
«IIpenocraBiieHHe CBeJeHHI 0 paHee NPUBATU3MPOBAHHOM HMYILECTBeE»

1 OOmme noJio:keHUus
1.1. MyHununaabHas yciayra
AIMUHUCTPATUBHBIA periiaMeHT KOMHUTETA 0 YMPABICHUIO MyHHUIIUITATBHBIM UMYIIECTBOM U

SKOHOMHUKE MYHHUIIMIIAJILHOTO OOpa30BaHUS TOPOJACKOW OKpyr «OXUHCKUN» (mamee -
aJIMUHHUCTPATHBHBINA PETJIAMEHT) MO MPEAOCTaBICHUIO MyHULIUNIATbHOU yeiyru «[IpemocraBnenue
CBEJCHMI O paHee MPUBATU3MPOBAHHOM MMYIIECTBE» (Jajee — MYHUIUNAIbHAs YCIyra)
pazpaboTaH B IeNsAX TMOBBIIICHUS KAauyecTBA WCIOJIHEHUS W JIOCTYITHOCTH Pe3yJlIbTaToOB
MPEIOCTaBIIEHUs MYHULIUINIAJILHONW YCIyTH, CO3/aHUsl KOM(MOPTHBIX YCIOBHM JUIsl OTpeduTeneit
pe3yiabTaTOB  NPENOCTABICHUS  MYHULHUNAIBHOM  yCIYyTM U ONpEAeNsSeT CpPOKU U
MOCJIEOBATENbHOCT  ACMCTBUM  (aAMMHHMCTPATHBHBIX MpOIENyp) TMpU  OCYIIECTBICHUU
MOJTHOMOYUH 10 MPEOCTABICHHUIO YCIYTH.

1.2.  HopmaTuBHBIC U TPABOBBIC AKTHI

[IpenocraBienrie MYHUIIMOAIBHOW YCIYTM OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUU  CO
CJIEYIOIIMMU HOPMAaTUBHBIMH aKTaMHU:

- Koncturynus Poccuiickoit @enepanuu;

- I'paxnanckuii koaekc Poccuiickoit @eaepanuu;

- @enepanbHblii 3aK0H OT 21.12.1997 Ne 122-®3 «O rocyaapCTBEHHON perucTpalyuy npas
Ha HEeJIB)KMMOE UMYIIECTBO U CIIEIOK C HUMY;

- Oenepanbublii 3akoH OT 25 okTsa0ps 2001 roma Ne 137-®3 «O BBeneHuM B JeiicTBUE
3eMenbHOrO KoJiekca Poccuiickoit denepannmn;

- @enepanbublii 3akoH oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHoM jnene B Poccuiickoit
denepanuny,

- XKunmumnerit kogexe Poccutickoit @enepanny;

- 3akon Poccumiickoit ®eneparuu ot 4 wurons 1991 roma Ne 1541-1 «O mpuBaruzanuu
xwuntHoro Gouaa B Poccuiickoit denepanuny;

- ®enepanbHbiii 3akoH OT 6 OkTI0ps 2003 roma Ne 131-d3 «OO6 0oOmMX MPUHIIUATIAX
OpraHu3alyy MECTHOro camoynpasieHus B Pocculickoit denepanuny;

- ®enepanpubiii 3akoH oT 27 wuwoug 2006 roma Ne 149-®3 «0O6 wunbopmaiuwy,
MH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHUSIX U O 3aIIUTe HHPOPMAITII;

- Vka3 Ilpesupenta Poccuiickoii ®denepanuu or 6 mapra 1997 roma Ne 188 «O6
YTBEPKACHUH IEPEYHS CBEICHUI KOHPHUICHIINATHHOTO XapaKTepay;

- Tlonoxenue o TMOpsAIKEe YydeTa apXWUBHBIX JIOKYMEHTOB IIpH MpUBATHU3ALMU
rocyJapCTBEHHOTO M MYHHULHUIIAJILHOIO HMYILECTBA, YTBEpXkKAEHHOE Mpukazom PocapxuBa ot
06.11.1996 Ne 54, pacniopsxkernneM ['ockomumytectBa Poccuiickoit @enepanun ot 22.10.1996 Neo
1131-p;

- [lonoxenune o Komurere mo ynpaBieHUI0 MyHHUIMIAILHBIM UMYIIECTBOM U SKOHOMHUKE
MYHHIIMITAIEHOTO 00pa30BaHUs TOPOACKON OKpYT «OXUHCKHIA», YTBEPKIACHHOE TTOCTAHOBICHUEM
rJIaBbI MYHUITUIATLHOTO 00pa30BaHus TOPOJACKON OKpyT «OxuHCKHi» oT 16.12.2005 Ne 335/1.

1.3.  Opran, npenocTaBisONUil MyHUIUTAIBHYIO YCIYTY

MyHULIMNIATBHYIO YCIYTY MpPENOCTaBISeT KOMUTET IO YIPaBICHUIO MYHHUIIMIIATbHBIM
UMYIIECTBOM W 3KOHOMHUKE MYHHUIIMIMATBHOTO OO0pa30BaHUS TOPOIACKOH OKpyr «OXHUHCKHII»
(manee — Komurer).

2. TpeGoBaHusl K MOPSIAKY MPEA0CTABIEHUSI MyYHHIMNAIbHOMN yCIyru

[Topsimox nHGOPMHUPOBAHHS O MYHHUITUIIATLHOMN yCIyTe.

2.1.1. Madopmarnus o mopsaKe IpeJoCTaBICHUS YCIYTH MPEA0CTaBISETCS:

-  MYHUIUINAIbHAS yCIIyra IpeaocTaBisieTcs: OecraaTHO.
- HemocpencTseHHO B Komurere;
- C HCIIOJb30BaHUEM CPEJICTB TEIEPOHHOM CBS3HU, SIEKTPOHHOTO HH(POPMUPOBAHUS;



- TIOCPEACTBOM pa3MmellleHus B cetu VHTepHeT, myOauKaluu B CpecTBaX MacCOBOM

uHpopMaLny, U31aHUs UH(OPMAIIMOHHBIX MaTepraioB (Opoutop, OyKIeToB U T.1.);

- Ha EnuHOM mnopTaie TrocylapCTBEHHBIX M MYHHIMMNAIBHBIX YyCAyr (QyHKIIMIT)

CaxanuHcKoON 00JacTH.

2.1.2. IlepeyeHb TOKYMEHTOB, MPEIOCTABIISIEMBIX 3aIBUTEIISMH.

[IpenocraBiieHue yCIyru OCyIIeCTBISETCS Ha OCHOBAaHUU:
- 3asiBJIEHUA (PU3WYECKOro JIMLA 10 YCTAaHOBJICHHOW HACTOSIIUM pErjJaMeHTOM
dopme (Ilpunoxenue 1);
- 3asiBJICHUS IOPUIMYECKOro JIMIA IO YCTAHOBJIEHHON HACTOSIIMM periaMeHTOM
dopme (ITpunoxenue 2).

2.1.3. CBeneHnust 0 MECTOHAXOXKICHUH, KOHTAKTHBIX TeledoHax (TenedoHax s CIpaBokK),
WuTepHeT-aspecax, aapecax »3JIEKTPOHHOM MOYTHI OpraHa NpPEOCTaBICHUS MPHUBOAATCA B
[Tpunoxxennu 3 Kk AIMUHUCTPATHUBHOMY PETJaMEeHTY M pa3MelatoTCs:

- Ha VHTepHer-caiiTe = MyHHIMDAIBHOTO  OOpa3oBaHUS  TOPOACKOH  OKpyr

«OXUHCKUNY,;

- Ha uHpopMaunoHHOM cTeHe B Komurere.

2.1.4. Ha undopmanmonnbix crennax B Komurere m MHTEepHET-caiiTe MyHHIIMTIAIHHOTO
00pa3oBaHMs TOPOJCKON OKPYT «OXMHCKUIY» pa3MelaeTcs cieayonas nHopMaIus:

- U3BJICYECHMS] W3 3aKOHOAATEIbHBIX M HWHBIX HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AaKTOB,
COZIep KALINX HOPMBI, PETYJIUPYIOIIUE IESTeNbHOCTh 110 OKa3aHUIO YCIYTH;

- TEeKCT aJMHUHUCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa C MPUJIOKEHUSMHU (TOJHas Bepcus Ha
WuTepHeT-caiiTe 1 u3BJIeUeHUS HAa MHPOPMAIIMOHHBIX CTEH/IaX);

- TEepeyHH JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl MPEAOCTABICHUS YCIYTH, U TPEOOBaHUS,
MPEeIbSABISEMBIC K STUM JIOKYMEHTaM;

- 00pa31el 0hOpMIICHHS TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX TSI PEIOCTABICHUS YCIYTH;

- MecTopacroyiokeHue, rpaduk (pexum) paboTbl, HOMepa TenedoHOB, anpeca
WHTepHeT-CaiTOB M 3JIEKTPOHHOW TMOYTHI OPraHOB, B KOTOPBIX 3asgBUTENNM MOTYT IOJYYUTh
JOKYMEHTBI, HEOOXOIUMBIE 1JIs YCIYTH;

- Tabiuua CpPOKOB MPEJOCTABICHUS YCIYTH B IIEIOM U MaKCHUMAaJbHBIX CPOKOB
BBITIOJTHEHUSI OTAENbHBIX aJMHUHHCTPATUBHBIX MPOIEAYyp, B TOM 4YHCIIE€ BPEMEHHM IpueMa
JTOKYMEHTOB U T.[I.;

- OCHOBaHUS O0TKa3a B MPEJOCTaBICHUH YCIIYTH;

- MOPAI0K MH()OPMUPOBAHMS O XOJI€ MPEIOCTABICHUS YCIYTH;

- TOPSAIOK MOJTY4YEHUS KOHCYJIbTAIUi;

- TOpSAIOK 00’KamoOBaHWsI PEIICHUN, NEUCTBUN WM O€3JeHCTBHS TOJDKHOCTHBIX JIHII,
MPEIOCTABIISAIONIUX YCIYTY.

2.1.5. IIpu oTBeTax Ha Tene(oHHBIC 3BOHKH U YCTHBIE OOpalieHus crnenuanuctsl Komurera
MOAPOOHO M B BEXKIIMBOU (KOPPEKTHOMN) (hopme HHOOPMUPYIOT OOPATUBIIUXCS TTO HHTEPECYIOIUM
ux BompocaMm. OTBeT Ha TeneOHHBIH 3BOHOK JODKEH HAuMHATBCA C HWHGOpMAIMU O
HAaUMEHOBAaHUM OpraHa, B KOTOPbIM MO3BOHWI TpaXXKAaHWH, (aMUJIMH, WMEHHU, OTYECTBA U
JOJDKHOCTH CTICIIUATTUCTA.

2.1.6. [Ipy HEBO3MOKHOCTH CIEIUATUCTA, IPUHSIBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIbHO OTBETHUTH
Ha TIOCTaBJICHHBIC BOIMPOCHl TeNe(OHHBIH 3BOHOK JIOMKEH OBITh IEepeagpecoBaH Ha JApYyroe
JOJDKHOCTHOE JIUIIO, WUIA K€ OOpaTUBIIEMYCS! TPaKIAHWHY JTOJKEH OBITh COOOIeH TeneOHHbBIN
HOMEp, IO KOTOPOMY MOKHO HOJYYUTh HEOOXOIUMYIO HH(POPMALIUIO.

2.1.7. 3asButenu, mpeactaBuBiime B KoMHTET JOKYMEHTBI, B 00S3aT€IbHOM TOPSJIKE
MH(POPMHUPYIOTCS CIIEHUATUCTAMH:

- O IPUOCTAHOBJICHUH MPEAOCTABICHUS YCIYTH;

- 00 oTKa3e B IPEJOCTaBICHUH YCIYTH;

- 0 CpoOKe 3aBeplIeHUs 0pOPMIICHHS TOKYMEHTOB U BO3MOKHOCTH UX MOTYYECHHUS.

2.1.8. Tlopsanok nHMGOPMUPOBAHUS O XOJI€ MPETOCTABICHUS MYHHUIIMIIATBHOMN YCIyTH.

2.1.8.1. UadopmupoBanrne O XO0jJ€ MPEAOCTABICHUS  YCIYIH  OCYIIECTBIISICTCS
CTELUANTNCTAMH TIPU JIMYHOM KOHTAKTE C 3asBUTENISMH, C MCIIOJIB30BaHHEM cpeacTB MHTepHeT,
MMOYTOBOM, TEIE(POHHOU CBSI3U, TOCPEICTBOM IJICKTPOHHOM MOYTHI.

2.1.8.2. Mudopmarus o IpUOCTaHOBICHUH MTPEIOCTABICHUS YCIYTH WIH yBEJOMIICHUE 00
OTKa3e B ee MPEJOCTaBICHUM HANpPAaBIISETCS 3asgBUTEII0 MPOCTHIM MUCBMOM U AyOIHpyercs Mo
TeneOHy WM 3JEKTPOHHOM MOYTe, yKa3aHHBIM B 3asBICHUM (IIPU HAJTMYUH COOTBETCTBYIOLIMX
JAHHBIX B 3aSIBJICHUH).



2.1.8.3. Hudopmanms o cpoke 3aBepiieHus: 0pOpMIICHUS TOKYMEHTOB U BO3MOKHOCTH UX
MOJyYeHUs 3asABUTENIO0 COOOIIAaeTcss MpH Tojadye JOKYMEHTOB M MpU BO30OHOBICHHUHU
MPEIOCTAaBIIEHUsI YCIYrd IOCJIE €€ IMPUOCTAHOBIIEHHUS, a B Cllydae COKpALIeHHs CpoKa - IO
YKa3aHHOMY B 3asiBJICHUH TeneoHy U(WIIH) DJIIEKTPOHHOH TOYTe.
2.1.8.4. B moboe BpeMs ¢ MOMEHTa MpHeMa JOKYMEHTOB 3asBUTEIIb MMEET MpaBO Ha
MOJTyYeHHUE CBEACHUN O MPOXOXKIECHUH IPOLEAYp MO IMPEIOCTABICHUIO YCIYTd HpPU MOMOIIU
tenedoHa, cpeactB MHTepHeTa, 3JM€KTPOHHON MOYTHl WM MOCPEICTBOM JIMYHOIO IOCEIIEHUS
Komurera.
2.1.8.5. [Ina momydeHUs CBEACHUW O MPOXOXKIACHUU MPOIEAYP IO MPEAOCTABICHUIO
YCIIyTH 3asgBUTENIEM YKa3bIBAIOTCS (HA3BIBAIOTCS) (Qamuiivds, HUMsS, OTYECTBO 3asBUTEIS-
(bu3MYeCKOro JMia, HAMMEHOBAaHUE IOPUIUYECKOrO JIHIA, JaTa U BXOISIIMA HOMEp 3asBIICHUS.
3agBUTENIO TPEIOCTABISAIOTCS CBEACHUS O TOM, Ha KaKOM 3Tare (B Ipolecce BHITOTHEHUS KaKOH
aJIMMHHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl) HAXOAUTCS MPEICTABICHHBIN UM MaKeT JOKYMEHTOB.
2.2. Tlopsimok mosrydeHus: KOHCYIbTAIHH 110 MPOIeaype MPEI0CTaBICHUS MyHUIIUIATLHOU YCITyTH
2.2.1. KoncynpTamnuu (CrpaBKu) MO BOIPOCAM MPEIOCTABICHUS YCIYTH MPEIOCTABISIOTCS
CHEIMAMCTAMH, TPEIOCTABISIONMMU YCIYyTY, B TOM 4YHCJIE CHEIHATUCTaAMH, CICIHAIBHO
BbIIETICHHBIMU JJIs IIPEIOCTABIICHUSI KOHCYJIbTAIIHIA.
2.2.2. KoHCynbTaIy MpeaoCcTaBIsioTCs IO BOIPOCaM:
- TepeyHs I0CTaTOYHON MHpOpMaIuu, HEOOXOAUMOI JIJIsl MPEJOCTaBICHUS YCIIYTH;
- WCTOYHMKA MONy4YeHHs] WH(POpMAIMU, HEOOXOIUMOM I MPEJOCTaBICHUS YCIyTH
(opran, opraHu3anus U UX MECTOHAXOXKICHHE);
- BpPEMEHH IpHeMa U BBIIaYU JOKYMEHTOB;
- CPOKOB IIPEIOCTaBICHUS YCIYTH;
- TopsaKa o0KajloBaHUS JEeUCTBUN (O€3MEHCTBHS) M PEUICHUH, OCYIIECTBISEMBIX U
MPUHUMAEMBIX B XOJI€ MPEJOCTaBICHUS YCIYTH.
2.2.3. KoHcynpTranuu NpeAOCTAaBIAIOTCS NpPU JHMYHOM OOpalieHuH, Ha OCHOBAHUH
MUCHMEHHOT0 3a1poca, mocpenctsoM MHTepHeT-caiita, TenedoHa nin 3IeKTPOHHON MOYTHI.

2.3. Pe3ynbpTar UCIONHEHUS! MyHULIUIIATBHON (pyHKITIH

2.3.1 KoneuHbIMU pe3yJabTaTaMH MPEAOCTABICHHS MYHUIIUNIAILHOMN YCIIYTH SBISETCS:
- MPEeNOCTaBJICHUE CIPABKU O MPUBATU3UPOBAHHOM MMYILECTBE;
- OTKa3 B IPEIOCTaBJIECHUU CIIPABKH O MPUBATU3UPOBAHHOM UMYILIECTBE.

2.4. Onucanue mnoTpeOHUTENCH pe3ylbTaTOB IPEIOCTABICHUS MYHHIMIIAIBHOW YCIyTH,
TpeOOBaHUSI K 3asBUTENIM M COCTaBY JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIsi HCIIOJIHEHUS
MYHHIAATEHON (yHKINN

2.4.1. TlotpebutensiMu pe3yJNbTaTOB MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIIAIBLHON YCIYTH MOTYT

SIBIISATHCS:
- rpaxnane Poccuiickoit @eneparuu;
- WHOCTpaHHbBIE TPaKJIaHe U Julla 0e3 rPpaKTaHCTBA;
- poccHiicKue U HHOCTPaHHBIE IOpUINYECKHE JTHUIIA.
2.4.2. Ot umeHH (PU3UIECKUX JIHII 3aIBICHUS O MPEAOCTABICHUN YCIYTH MOTYT 0/1aBaTh:
- 3aKOHHBIE MpeICTaBUTENN (ponuTenu, YCBHIHOBHUTEIH, OTIEKYHBI)
HECOBEPIIIEHHOJIETHUX B Bo3pacTe 10 18 1neT;
- OINEKYHBI HEJIEECTOCOOHBIX IPaXIaH;
- TPEJICTaBUTENH, ACUCTBYIOLINE B CUITY TIOJTHOMOYHM, OCHOBAaHHBIX Ha JIOBEPEHHOCTH

WM IOTOBOPE.

24.3. OT uUMEHM IOPHIMYECKUX JIMIl 3asBICHHUS O IPEIOCTABICHUU YCIYTH MOTYT
Mo/aBaTh JUIA, JEHCTBYIOIIHE B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM, HHBIMU IPABOBBIMU aKTaMu U
YUpEeIUTEeNbHbIMU JIOKyMEHTaMHu, 0e3 JOBEPEHHOCTH; IPEICTABUTENIM B CHUJIY IOJTHOMOYHIA,
OCHOBaHHBIX Ha JJOBEPEHHOCTU WJIH JOroBOpe. B mpeaycMOTpeHHBIX 3aKOHOM CIIydasiX OT UMEHHU
IOPUINYECKOTO JIUIa MOTYT AEHCTBOBAThH €T0 YUaCTHHUKH.

244, Jlna mnonydeHus WHPOpMAIMA 3asABUTENIEM TPEACTABISCTCS JIMYHO  WIIA
HAIpPAaBIIECTCS TIOYTOBBIM OTIPABICHUEM 3asBJICHHUE O MPEIOCTaBICHUU HHPOpMAIIIH. 3asBICHUE
MOXKET OBITh 3aMOJIHEHO OT pYyKH, MAalIMHHBIM CIOCOOOM WM pacleyaTaHO IOCPEACTBOM
AJIEKTPOHHBIX MIEYATAIOIINX YCTPOUCTB.

2.4.5. B zasgBnenun pusndeckoro auna o npegocrasiennn nHopmarmu (Ipunoxenue 1)
YKa3bIBAIOTCS:

1) HauMeHOBaHKE OpPTaHa, B KOTOPBIA HAMpaBIseTcs (MIPEACTABISICTCS ) 3asBIICHUC;



2) cBeAeHUs O 3asBUTEIE, B TOM 4YHCie: (GaMUIWs, WM, OTYECTBO (NIPH HAJTUYHH)
(u3MIECKOro JINIa, HAMMEHOBAHUE U PEKBU3UTHI (CepHsi, HOMEpP, KeM U KOIJla BbIJJaH) JOKYMEHTa,
YIIOCTOBEPSIONIETO JIMYHOCTh, aJpec IOCTOSHHOTO WM IPEHMYIIECTBEHHOTO IPOXHBAHUS
(bI/I3I/I‘IeCKOI‘O Jina, CBCACHUA O JOKYMCHTAX, YIIOJITHOMOYHNBAIOMIUX IMTPCACTABUTCIIA q)HSH‘-IGCKOFO
JIMIIa OT €r0 MMEHHU I10/IaBaTh 3asBJICHUE O TMPEJIOCTABICHUH HHPOPMAIINH;

3) HauMCHOBAHUC MPUBATU3UPOBAHHOT'O HUMYHICCTBA, B OTHOLIICHUH KOTOpOro
3amnpamuBaeTcs HHPOPMAIIHS;

4) agpec MecTa HAXOXIEHUS HUMYIIECTBA, B OTHOIIEHUU KOTOPOTO 3alpalinBacTCs
nHpopManus;

5) HHBGHTapHBIﬁ HOMCp UMYHICCTBA, I'0Jl BBOAA B 3KCILIyaTallul0, OCTAaTOYHAA CTOUMOCTD
UMYIIECTBA M IPyTUE MPU3HAKN YKA3bIBAIOTCS MMPU HAJTHYUH JAaHHON HH(OpMAIK Y 3asSBUTEIIS.

3asBIeHNE O PEJOCTABICHUH HH(DOPMAITUH JTOJDKHO COJAEPKATh IMOANUCH 3asBUTENS OO
€ro MPEICTaBUTEIS.

2.4.6. B 3asBieHUN OPUIAYECKOTO JHIA 0 npeaoctaBieHn napopmanuu (IIpunoxenue 2)
YKa3bIBAIOTCS:

1) HauMeHOBaHKE OpPTraHa, B KOTOPBIA HAMpaBIseTcs (IPEACTABISICTCS ) 3asBIICHUC;

2) cBeneHUs O 3asiBUTENE, B TOM YHCIIE: MTOJIHOE HAMMEHOBAHUE FOPUIMYECKOTO JIUIa, 1aTa
€ro rocyJapCTBEHHOW PErucTpalyd W OCHOBHOW TOCYJAapCTBEHHBIM PETHMCTPAlMOHHBIA HOMED,
aZipec MecTa HaXOXKJCHHUsS, MOYTOBBIM aJpec, CBEACHUS O JOKYMEHTAaX, YIOJIHOMOYHBAIOIINX
npencTaBuTeNs GU3NYECKOTO JHIa WIKM IPUITIECKOro JIMIA [01aBaTh OT UX UMEHU 3asiBICHUE O
MpeI0CTaBIEHUH UHGOPMAITUH;

3) HauMEHOBAaHME TMPUBATU3UPOBAHHOIO HUMYIIECTBA, B OTHOIIEHHMH KOTOPOTO
3arpamBaeTcss HHPpOpMaIus;

4) HavMeHOBaHHeE, aapec MecTa HaXOXKJIEHUS HUMYIIECTBA, B OTHOIIEHUU KOTOPOTO
3arpammBaeTcss HHPOpMaIus;

5) WHBEHTapHBIA HOMEP UMYIIECTBA, FOJ] BBOJA B OKCIUTYaTaIlMIO, OCTATOYHAS CTOMMOCTb
MMYILECTBA U IpYTUe MPU3HAKU YKa3bIBAIOTCS MPU HAIMYMK TaHHOW MH(OpMalLlUK Y 3assBUTEIIS.

3asiBIieHHE O MIPENOCTAaBICHUH WH(OPMALUU TOIKHO COAEPKATh MOJIIMUCH PYKOBOJUTENS
OpraHM3allK UK UHOTO YITOJIHOMOYEHHOTO JIUIA, 3aBEPEHHYIO MeUaThi0 OpraHu3aIiu.

2.4.7. 3agBUTENb MOXET IMOJAATh 3asBJICHHE B BHJIE JJCKTPOHHOTO OOpalleHUsi Ha aJpec
anekTpoHHOU mouThl Komurera. B Tedenune 2 pabouux mHEW co JHS MOJa4M 3asBJIeHUS B opme
ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA 3asBUTENb JIOJKEH MPEACTaBUTh B KOMUTET 3asiBIeHHE U TOKYMEHTHI,
onpeneneHHbie B m. 2.4.5., 2.4.6. HacTOAIIETO aIMHUHHCTPATUBHOTO perjamMeHTta. B ciydae He
MIPEJICTABJICHHUS 3asIBUTEIIEM OPUTHHAIOB 3asBIICHUS M MPUIIAraeMbIX K HEMY TOKYMEHTOB, 3asBU-
TEJI0 J1aeTCsl KOHCYNIbTallUs B YCTAHOBJIEHHBIE HACTOAILIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PErjJaMeHTOM
CPOKH IO BOIIPOCY MPEAOCTABICHHS] MyHUITUTIAIBHON YCITYTH.

3asBICHNE U TpUJIaraeMble K HEMY JTOKYMEHTHI TAK)K€ MOT'YT OBbITh 3aBEpPEHBI JICKTPOHHOM
nu(GpoBOH MOMMUCHIO MO0 MOCPEACTBOM YHUBEPCAIHHOM AJIEKTPOHHOU KapThl. [lpuem 3asmie-
HUW O BBIJJa4€ YHUBEPCAJIBHBIX 3JIEKTPOHHBIX KAPT OCYILLIECTBIISIETCS B CIIELIMAIIBHO OPraHU30BaH-
HBIX TyHKTaX IpHUeMa 3asBJICHUH U BbIJaYl YHUBEPCAIbHBIX KapT MO aapecam:

r. FOxno-Caxanuuck, Kommynuctuaeckuii mpocnekt, 39, kopnyc «B», odpuc 212 (rocy-
napcTBeHHOe OroKeTHOe yupexaeHue CaxanmuHckod obnmactu «CaxalnMHCKUI 00acTHOHM IEHTp
nH(pOpMaTH3AIII)

r. FOxxno-Caxanunck, yn. Ykpaunckas, 113- b. (Otaenenue Ne 8567 OAO «CohepbOanka
Poccuny).

3asiBIIEHHE O BblJau€ YHUBEPCAIBHOMN 3JIEKTPOHHOM KapThl OJAETCS MPaXKAAHUHOM:
- JINYHO WJIX Y€Pe3 3aKOHHOTO MPEACTAaBUTENIS IIPU SIBKE B IIYHKT IIPUEMa-Bbl1a4H;
- IOCPEICTBOM HH(POPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTn VIHTepHeT.

C wenbio COKpamleHWs BpEMEHH IOAAaYd M TPOBEPKU 3asBICHHS TPaKAaHUH BIIPaBe
3aIlOJTHUTH MPEIBAPUTEIBHYIO JIEKTPOHHYIO (popMy, pa3MelleHHY0 Ha PernoHanbHOM mopTaie
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIMNAIbHBIX ycnyr (dyHkumid) http://rgu.admsakhalin.ru, Ha
Odummanbaom  caiite  ['yoepnaropa u  IlpaButensctBa  CaxaimHCKOW — oOjacTu
http://www.admsakhalin.ru, a Taxke caiiTe TroCyIapCTBEHHOTO OIOJDKETHOTO YUpPEXKIACHUS
CaxanuHcKon obnactu «CaxalMHCKUH obsacTHOM LEHTP nH(pOpMaTHU3aITUNY
http://soci.admsakhalin.ru.



I'padux (pexxum) paboThI ¢ 3aABUTEISIMU
2.5.1. KoMurer oCymIeCTBIsSECT NpPHEM 3asiBUTENEH B COOTBETCTBHH CO CIIEIYIOIIUM
rpaduKoM:
Tabnumua
I'paduk paboTh! Oprana nperocTaBiIeHUs

Jenn Henenu ITosenenpHUK Bropauk Cpena YeTsepr ITatanna

Bpems mpuéma | ¢9.00 10 18.00 | ¢9.00 10 18.00 | ¢9.00 10 18.00 | ¢9.00 mo 18.00 | ¢9.00 mo 13.00

2.5.2. Bpewms mpepocraBiieHus TiepepbiBa Uil OTAbIXa U obena crienuanuctoB Komurera
ycranaBnuBaetcs cienyromum: ¢ 13.00 o 14.00.

2.6.  VYcioBus U CpOKU IPEIOCTABICHUSI MyHULIUIIATIbHON YCITYTH.

2.6.1. OOt cpok MpeaocTaBIeHUs] MyHHLIUIIATBHON YCIyTH

OOmwmit CpoK MPETOCTABICHHS YCIAYyTrd HE JOJDKEH TpeBbimarh 30 mHeW co JHS Mmogadyu
3asiBJICHUS O MPEAOCTABICHUN YCIYTH.

2.6.2. TlpenmocraBieHwe YCIOyTH MOXET OBITh TPHUOCTAHOBICHO HA OCHOBAHHUH
MOCTYIUICHUST OT 3asBUTEIS MHUCHMEHHOTO 3asBIICHUS O TPUOCTAHOBJICHUH TIPEIOCTABICHUS
YCIIyTH.

2.6.3. [IpenocraBiieHue MyHHLIUIIATBHON YCITyTH MOXKET OBITh IPHOCTAHOBIIEHO HA CPOK HE

npesblaronmi 60 auei.

2.6.4. Cpoxu OXUIaHWS PU MPEAOCTABICHHH MYHUITUIAILHON YCIIyTH

2.6.4.1. MakcuManbHOE BpeMs OXHJIAHHMS B OYEpend TNpU Tojade JOKYMEHTOB Ha
MPEIOCTABIICHUE YCIYTH HE TOJDKHO MPEBBIIIATh 15 MUHYT.

2.6.4.2. Bpems oxumaHus B OYepeId Ha TPHEM K JODKHOCTHOMY JIMIY WJIM JISt
MOJIy4eHUsI KOHCYIBTAI[UN HE JOJKHO MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.6.5. YcrmoBus W CpPOKM TpuUeMa W KOHCYJBTHPOBAaHUs TOTpeOUTENel pe3yJbTaToB
MIPEIOCTABIICHUS MyHHUIIUITAILHOU YCITyTH

2.6.5.1. KoHCynbTallul M CIPaBKU TMPEIOCTABISIIOTCS CHEIUATMNCTAMU B TEUCHUE BCETO
CpOKa MPEeIOCTaBICHUS YCIYTH, B TOM YHCJIE B HE IPUEMHOE BPEMsI.

2.7. TpeboBaHMs K pa3MENICHHIO U OGOPMIICHUIO TTOMEIICHUH OPTaHOB MPEIOCTaBICHUS
MYHHIIHITATEHOW YCITyTH

2.7.1. TpeOGoBaHus K MecTaM JJIsI HHPOPMHUPOBAHUS

Mecta wuHpOPMUPOBaHUS, NpEIHA3HAYCHHBIC JJII O3HAKOMJICHHS 3asBUTENCH C
WH(POPMaITMOHHBIMU MaTepHailaMU, 000PYTYIOTCS

- uHGOPMAIMOHHBIMU CTCHIAMHU.

Ha wHpOpMannoHHBIX CTEHIAaX B 005S3aTEIbHOM TMOPSAKE COACPKUTCA HHGPOpPMAIHS,
yka3aHHas B myHKTax 2.1.3, 2.1.4 nactosiiero AAMUHUCTPATHBHOTO pErjaMeHTa.

2.7.2. TpebGoBaHUs K MECTaM JJIsl OXKUJAHUS U TIpHEMa 3assBUTEIICH

MecTa 0oXHuIaHUSI TOJDKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(OPTHBIM YCIOBUSM IS 3asBUTEICH U
ONTUMAJILHBIM YCJIOBUSM pa0OThI CIIELUATHCTOB.

3. AAMMHHCTPATHBHbIE MPOLETYPbI

[IpenocraBienne  MyHUIMOAIBHON  ycIyrd  BKJIO4YaeT B ce0s  cleayrolue
anMHUHUCTpaTuBHBIE iporenypsl ([Ipunoxenue 4):

- IpUeM JOKYMEHTOB Ha MpPEIOCTaBIIEHHUE CBEJIEHUN O paHee MNPUBATU3HPOBAHHOM
HMMYIIECTBE;

- MpOBEpKa COOTBETCTBHUSI IPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB TPEOOBAaHUSAM HACTOAILIETO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,

- TMOWCK HEOOXO0IMMOM HH(MOpPMAITUU B apXHBE,

- MpeNOCTaBJICHUE CIpaBKM U3 IUIaHA TpUBaTH3alMu (cooOIIeHUs 00 OTKasze B
MIPEIOCTABIIEHUH BBIMKUCKHU U3 TJIaHA IPUBATU3ALINHN).

3.1. IlpuéM AOKYMEHTOB Ha IpPENOCTABICHHUE CBEIECHUI O paHee MPUBATH3UPOBAHHOM
MMYILECTBE.

3.1.1. KOpuanueckum (akToM JUIsl Hayasla UCIIOTHEHUs aJMUHUCTPATUBHON MPOLETYpHI
aBIsgeTcs oOpaieHue 3asButenst B KoMureT ¢ 3asBiieHneM o mpeaocTaBiIeHUH CBEIEHUN O paHee
MPUBATU3UPOBAHHOM HMYIIECTBE. 3asBICHUE W MpUIaraeMble K HEMY JOKYMEHTHI MOXET OBITh
MPEIOCTABIIEHO 3asBUTENIEM JIMYHO, Yepe3 JOBEPEHHOE JHUI[0 WJIM HAIMpPaBJICHO 3JIEKTPOHHOMN




MOYTOM, TUOO Ha MOpTajl TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIMMAIBHBIX ycIyT (pyHkiuit) CaxaanHCKOU
obacTH (IpY HAJTMYMU TEXHUYECKOW BO3MOXXHOCTH U YHUBEPCAIBHOM 3JIEKTPOHHON KapThl).

3.1.2. Cnenmanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MIPUEM JOKYMEHTOB, PETHCTPUPYET 3asBICHUC B
KypHane peructpanuu BXOISIICH JOKYMEHTAIIMHA M COOOIIAET BXOISIINNA HOMEP PETUCTPAIlUH, a
TaK K€ M0 MpockOe 3asBUTENs BBIIAET PACIUCKY B MpUEME 3asBJICHUS MPU MOoJadye JOKYMEHTOB
JUYHO 3asBUTEJIEM HMITU €T0 MPEACTABUTEIIEM.

3.1.3. Cnenmanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a MpPUEM JAOKYMEHTOB, HaIpaBJIsET NPUHSITOC
3asiBJICHUE PYKOBOAMTENIO MojapasieneHus Kommurera, KypupYIOMIEro BOMPOCHI MPUBATU3ALNN
MYHHIIMIAIBHOTO UMYIIIECTBA.

3.1.4. PykoBomutenb MoApa3IeICHUS Komurera, KYpHUPYIOLLETO BOIIPOCHI
MpUBATU3AIMN MYHUIIUTIAIBHOTO UMYIIECTBA:

- BHOCHT CBEJICHHS O 3asIBIICHUU B 0a3y JAHHBIX BXOJIAIICH JOKYMEHTAIIUU U CTaBHUT
€ro MCIOJIHEHHE Ha KOHTPOJIb;

- nepenaért JODKHOCTHOMY JIMIly mojpasaeneHuss Komwurera, KypuUpPYIOLIETO
BOIIPOCHl  MPUBATH3allM¥, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEIOCTAaBIEHUE CBEACHUNH O paHee
MPUBATU3UPOBAHHOM MMYIIIECTBE 3asIBIICHHUE C TPUTIAraéMbIM MMaKETOM JTOKYMEHTOB.

3.1.5. MakcuMalbHBI CpPOK HWCHOJHEHUS JAaHHOM aJMHHHUCTPATUBHON IPOLEAYPHI
COCTaBJISIET 5 THEH.

3.2. Tlposepka COOTBETCTBUS 3asIBJICHUS TpeOOBaHUSAM HACTOSAILETO
AJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa.

3.2.1. FOpuanyeckum (pakToM Ui Hadaja UCTIOIHEHUS aIMUHUCTPATHBHOMN NPOLIETypHI
SBIIETCS TOJIyYEHHUE CIIELHUAINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEJOCTABICHHUE CBEJICHUN O paHee
MPUBATU3UPOBAHHOM HMYIIIECTBE, 3asSBJICHHS YCTAaHOBJICHHON HACTOSIINM AJIMUHUCTPATHBHBIM
periiaMeHToM (pOpMBI.

3.2.2.Crenqnanuct, OTBETCTBEHHBI 3a MPEAOCTAaBICHHE CBEICHUH O paHee
MPUBATU3UPOBAHHOM HUMYIIECTBE C YYE€TOM BHJIa HCIpAIMBaeMOil WHGOpMAIUU MPOBEPSET
COOTBETCTBHE (DOPMBI U COAEpkKAHUS MPEACTABICHHON B 3asBJICHUM WH(OpMaLUU TPeOOBaHUIM
m.2.1.2,2.4.5. u 2.4.6 HacTosMIero AIMHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.2.3. B ciydae HecooTBETCTBUSI (JOPMBI M COJEPIKAHMSI TPEICTABIICHHON B 3asiBICHUH
uHpopmanuu tpedoBanusam 1m.2.1.2, 2.4.5. u 2.4.6 Hacrosmero AIMUHUCTPATHBHOTO PETJIAMEHTA,
JOJKHOCTHOE JIMIIO OTBETCTBEHHOE 3a IMPEJIOCTAaBIICHUE CBEJICHUN O paHee MPUBATU3UPOBAHHOM
uMyIecTse (HopMHUpPYeT IMepeueHb 3aMeuaHuil K TMpeAcTaBlIeHHOW WH(OpMaluK, HW3BEIIaeT
3asiBUTENISI MPOCTHIM MMMCBMOM O MPUYMHAX, MPENSATCTBYIOMIKX MPEIOCTABICHNI0O MyHULIUTIATbHON
YCIIYTH, U yCTAHABJIMBAET CPOK MX ycTpaHeHus. CpoK yCTpaHEHHs 3aMEYaHHil ¢ y4€TOM CpOKa,
HE0OXOIMMOT0 JJIsl TPOXOXKACHUSI TIOYTOBON KOPPECTIOHJEHIINH, HE BXOAUT B CPOK HCIOJHEHUS
HACTOSIIEH aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI.

3.24. B cimydae He yCTpaHEHHUs 3asdBUTEJIEM  NPHYHUH, MPEMATCTBYIOUIUX
MPEIOCTABICHUI0O MYHHUIIUIIATLHOW YCIyTH B YCTAHOBIICHHBIA CPOK, CIEIHATUCT, OTBETCTBEHHBIN
3a MpeJ0CTaBIeHNE CBEICHUN O paHee MPUBATU3UPOBAHHOM MMYILECTBE, IPUHUMAET pelIeHre 00
OTKa3e B MPEAOCTABICHUH MYHUIIMTIATBHON YCIyTH U B TPEXJHEBHBIN CPOK 3aKa3HBIM MHUCHMOM
BO3BpAIlaeT TOKYMEHTHI 3asBUTENIO C Pa3bsICHEHHEM MpUYMH oTKa3a. Cpok MOATOTOBKH OTKa3a
yKa3aH ¢ yu4€ToM CpoKa, He0OXOAUMOTO I IPOXOKICHUS TOYTOBOM KOPPECTIOHICHIIHH.

3.3.  Tlouck HeoOxonumoi nH(pOpPMAITUU B apXUBE

3.3.1. HOpunuueckuM (pakTom A Havaia UCIIOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI
SIBJIIETCS YCTAHOBJIEHHE OJKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTaBJICHUE CBEICHUI O
paHee TPHUBATH3UPOBAHHOM HWMYIIECTBE, COOTBETCTBUS 3asBICHHUS O IMPEIOCTABICHUU
nHpopManuy TpeOOBaHUIM HACTOSIIET0 AJMUHUCTPATUBHOTO perilaMeHTa.

3.3.2. Cnenmanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a TMPENOCTABICHHWE CBEICHUH O  paHee
MPUBAaTU3UPOBAHHOM MMYILIECTBE, OCYIIECTBISET MOUCK TpebyemMol nH(popMaluu B apXuBe.

MakcuManbHbI CPOK BBITIOJHEHUSI JIEUCTBUS B TEUYCHHE NATH PadovYuX AHeH cO JHS
MOJIyYEHHUsI CIIEHUAINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a  MpEeAOoCTaBieHHEe HHPOpMAIMM O paHee
MPUBATHU3UPYEMOM UMYIIIECTBE, 3asBICHUS O MPEIOCTABICHUN UHHOPMAITUH.

3.4. [IpenocraBneHne COpaBKU O MPUBATU3UPOBAHHOM HMYIIECTBE (COOOImIEHUs 00
OTKa3e B MPEOCTABIICHUH CIIPaBKU O MPUBATU3UPOBAHHOM HUMYIIIECTBE).

3.4.1. IOpuandeckuM ¢pakToM JJIs Hadajga UCIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOU TPOIETYPhI
SBIISICTCS YCTAaHOBJIGHUE CHEIMAINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTABICHHE CBEICHHUN O paHee



MPUBATH3UPOBAHHOM HUMYIIECTBE, (paKkTa HAXOXKACHHS (OTCYTCTBHsS) B apXHBE 3allpallinBacMOit
uH(}OpMAIIHH.

3.4.2. Crienuanuct, OTBETCTBEHHBIN 32 MPEIOCTABICHNUE CBEACHUN O paHee MPUBATU3HPO-
BaHHOM HMMYIIECTBE, TOTOBUT MPOEKT CIPABKH O MPUBATU3UPOBAHHOM MMYIIECTBE M HAIIPABIISCT
€ro Ha COTJIACOBAaHUE PYKOBOJUTEINIO Mopa3eneHus Komurera, Kypupyromero Bopockl mpuBa-
TH3AIHH C TIPUIIOKEHUEM JIOKYMEHTOB, 000CHOBBIBAIOIIMX MTPEIOCTABICHUE BBITHCKH.

3.4.3. PykoBomutens mompazaencHuss Komurera, KypupyroIIero BOmpockl TpUBaTH3AINH,
IIPOBEPSAET MPABOMEPHOCTH IOATOTOBKM IPOEKTa CIPaBKU O IPUBATU3MPOBAHHOM HUMYIIECTBE,
BU3HMpYET €€ W HampaBiseT Ha MOANUCh pykoBoautento Komwurera. [Ipu Hammumm coMHEHHH B
IIPAaBOMEPHOCTU TOJATOTOBKHU CIPAaBKH PYKOBOAMTENb MoApaszaencHuss Komurera, KypUpyroLero
BOTIPOCHI TPUBATH3AIMH, BIIPaBEe HAIPABHUTH CIPABKY JOKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 32
npeaoCTaBJICHUC CBGI[GHI/Iﬁ 0 paHEC MNMPUBATU3UPOBAHHOM HMYIICCTBC Ha JOIMOJIHUTCILHYIO
MIPOBEPKY.

3.4.4. PykoBomurens Komurera mnoanuchiBaeT CIpaBKy O IIPUBAaTU3UPOBAHHOM
UMYIIECTBE U IMEpeJaeT €ero CHIEUalUCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPUEM M OTIpaBJICHUE
JIOKYMEHTOB.

3.4.5. CnenuanucT, OTBETCTBEHHBIH 3a MpPUEM JAOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET MPHHSATYIO
CIpaBKy O IMPHUBATU3MPOBAHHOM HMMYILECTBE B JKypHaie y4yéTra M HamlpaBisgeT JBa OpUTHHaia
CIPaBKH PYKOBOJIUTEINIO MojpasaenaeHuss Komurera, Kypupyromnero Bonpochl IpuBaTU3alHH.

3.4.6. PykoBoaurens nonpasnenenuss Komurera, Kypupyromero BOIpochl IpruBaTU3AINH:

- BHOCUT CBEJCHMS B OJJIGKTPOHHYIO 0a3zy JaHHBIX BXOJSIIEH TOKyMEHTaluuu o0
WCTIOJTHEHUH OOpaIleHUs 3asiBUTENS U CHATHU €r0 ¢ KOHTPOJIS;

- mepenaéT OpUTHHANBI CIPABOK CIEUANINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEAOCTaBICHUE
CBEICHUI O paHee NPUBATU3MPOBAHHOM UMYILECTBE.

3.4.7.Cnenuannct, OTBETCTBCHHBIM 3a  MPEJOCTABJICHHE CBEACHUH O  paHee
MPUBATU3UPOBAHHOM HMMYIIECTBE, MO TeNe(OHY WM MPOCTHIM MHUCHMOM HM3BEILACT 3asBUTEINS O
7ate, BpEMEHHM U MECTe BPYUYCHHMS 3asBUTEINIO CIPABKU B CIyyae yKa3aHUs B 3asiBICHHM crioco0a
MOJIYYEHUs CIIPaBKU JINYHO 3asBUTENEM, JTUOO 3aKa3HbIM MMMCbMOM HAIpPAaBIISET CIPABKY B ClIydyae
yKa3aHUs B 3asBIICHUH c1I0c00a MOTy4YeHUS BBITUCKH T10 TTOYTE.

3.4.8.Crniertnanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a  MPEAOCTAaBICHHE CBEICHMM O  paHee
IIPUBAaTU3UPOBAHHOM HMMYILECTBE, B YCTAHOBJIEHHBI CPOK BPYUYaeT 3asBUTEIIO CIPABKY JMYHO C
MOJIyYEHUEM OT 3asBUTENSl PACIIMCKH B MOJYYECHUU.

3.4.9. MakcumanbHBI CpPOK HCIIOJHEHHUS JaHHOM aJMHHUCTPATUBHON IPOLEITYpPHI
cocrasisteT 30 mHeEld.

3.4.10. Tlopsmok ocymiecTBICHHS aJJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp B DIEKTPOHHOI (opme,
B TOM YHCJIE C UCIOJIb30BAaHUEM PErHOHATBHON TOCYIapCTBEHHON NH(GOPMAIIMOHHON CHCTEMBI.

HNudopmannio o nperocTaBIeHUd MyHULUMIAIBHOW YCIYyTH MOXKHO HOJIy4YHuTh Ha [loprane
roCyJAapCTBEHHBIX M MYHUITUTIATBHBIX yCayT (pyHkiuit) CaxaqanHCcKol 00JacTH, a Takke Ha odu-
[IUAJILHOM CaiiTe aIMUHUCTPALUY MYHUIUIIAJIHLHOTO 00pa30BaHUs TOPOACKON OKpYTr « OXUHCKUII.

@dopmy U ONaHK 3asiBICHUS IS TIOMYYSHUS MYHHIIMITATBLHOW YCIYTH MOXHO IMOJTYYUTH HA
[TopTrane rocynapcTBEHHBIX U MYHUIIUITAIBHBIX yCIyT (hyHkiui) CaxaTnHCKON 00J1acTH, a TaKkKe
Ha o(pUIMATHPHOM CaiTe aJIMUHUCTPAIMA MYHHIIMIIAIHLHOTO 00pa3oBaHHs TOPOJCKONH OKpyr
«OXUHCKUI».

[Ipu mpenocTaBIeHUN MyHUIIUIIAILHON YCIYTH B 3JIeKTpoHHOUN (popme KomureTom obecre-
YUBACTCA:

- MPEJOCTABICHUE B YCTAHOBJICHHOM MOpSAAKE MHPOPMALUU 3asBUTEISIM U OoOecrieueHue
JOCTYTIA 3asiBUTEIIEN K CBEICHUAM O MyHUIIMIIAILHOW YCIIyTE;

- MOJIy4CHHE 3asBUTEIIEM CBEICHHM O XOJE BBIOJHEHHUS 3asBJICHHUS O IPEIOCTABICHUU
MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

- BO3MOXXHOCTb JIJIsl 3asiBUTEJICH HAIpaBlIATh MMCbMEHHbIE O0OpaIleHus B 3JICKTPOHHOM BH-
i€ ¢ UCIOJIb30BAHNEM TOPTaIa rOCYIapCTBEHHBIX U MyHUIMNAIBHBIX YCIyT (GyHkuuii) CaxaauH-
CKOM 00nacTy (IpU HAIMYMUU TEXHUYECKOW BOZMOYKHOCTH ¥ YHUBEPCAILHOM JIEKTPOHHOM KapThI).

ITpu nogave 3anpoca B AIEKTPOHHOM BHJIE€ YEPE3 MOPTAJ FOCYAaPCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIb-
HbIX yeryr (pynkiuit) CaxanmHCKON o0nacT (MIpU HAIMYUU TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTU U YHH-
BEPCAIbHOIN 3JIEKTPOHHOM KapThl) 3asBUTENIO depe3 «JIMYHbI KaOMHET» MpeqoCTaBIISAETCS HH-
dbopMarus 0 XoJie ero pacCCMOTPEHHUS.



[Ipu 3amoHEHNM AJIEKTPOHHBIX (POpM 3asBICHUN Ha EnuHOM moprane, 3asBUTE0 HE0OXO-
AUMO O3HAKOMHUTLCA C NOPAAKOM OKa3aHHA MyHHHHHaHBHOﬁ YCJIyru, nOJHOCTbIO 3aIlOJIHUTL BCC
TIOJISI DJIEKTPOHHOM (POPMBEI.

[Ipu 3amonHeHUU 3JIEKTPOHHOTO 3asiBICHUSA, 3asSBUTENb MOJATBEPKIAET, YTO O3HAKOMIIEH C
MOPSIIKOM TOJIayM 3asIBJIICHUS B 3JIEKTPOHHOM BHUJE. A TaK K€ J1aeT COrjlacue Ha mepeady 3asiB-
JICHUS B 3JIEKTPOHHOM (opMe Mo KaHaJlaM HH(OPMAIIMOHHO - TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOI cetn 1H-
TEpHET.

K 3asBnenunio B QJICKTPOHHOM BUAC HOJIKCH OBITH IMPUITOKCH OTCKaHI/IpOBaHHHﬁ KOMIIJICKT
AOKYMCHTOB, YKa3aHHBIX B HACTOAIIECM aIMUHUCTPATUBHOM PEITIaMCHTC.

B ciyuae ecam 1OKyMEHTHI HE MOTYT OBbITh HaIlpaBJIEHbI B 3JIEKTPOHHOM (CKaHUPOBAHHOM)
BHUJIE, OHU TPEOCTaBISAIOTCS B KOMUTET BMecTe ¢ 3asBICHHEM B OyMa)KHOM BH/IC.

3asBICHUE CYMTACTCS MOJAHHBIM C MOMEHTA PETHCTPALMU €r0 B eIMHONW MH(OPMAIIMOHHON
cucteme Komurera (mprcBoeHUE 3aBICHUIO BXOJISIIIETO HOMEPA).

O6pamenne, noctynupiiee B KoMUTET MO 3J€KTPOHHON MoOYTe WM Ha O(HUIIMATHHBINA
caiiT, 4epe3 MOPTaJd TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHUIMMNAIBHBIX yciuyr (pyHkuuit) CaxaaumHCKOH
o0JacTd TOJJIEKUT PACCMOTPEHUI0 B TOPSJIKE W CPOKH, YCTAHOBJICHHOM HACTOSLIUM
aJIMUHHCTPATHBHBIM PETIAaMEHTOM. B oOpaliieHnn 3asBUTENb B 0053aTEIFHOM MOPSIKE YKA3bIBACT
cBOM (paMUIIHMIO, UMSI, OTYECTBO (TOCTEIHEE — MPU HAIMYHH), aIpeC SICKTPOHHOU IMOYTHI, €CIU
OTBET JOJDKEH OBbITh HampaBieH B (popMe 3IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA WJIM MOYTOBBINA ajpec, eciu
OTBET JIOJDKCH OBITH HAIIPaBJIeH B MUCbMEHHOU (hopme.

4.  ®opMBbI KOHTPOJISI 32 UCTIOJHEHHEM aIMHHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa.
[Topsimox U GOpMBI KOHTPOJIA 32 PEAOCTABICHHEM MYHUIIUTIATILHON YCITYTH
4.1. Texkyuuii KOHTPOJIb 32 COOJIFOJICHHEM TOCIICIOBATEIFHOCTH JICUCTBH, OMPEICICHHBIX
aAMUHUCTPATUBHBIMU NIPOLIEAYPAMHU 110 MPEAOCTABICHUI0 MYHULIUIIAIILHON YCIIYTH, U IPUHITUEM
peuieHnid  paOOTHHKaMH ~ OpraHa  MPEJOCTABJIICHUS,  OCYIIECTBISCTCS  PYKOBOIUTEIICM,
OTBETCTBEHHBIM 33 OPTaHHU3AIMIO PAOOTHI IO MPEAOCTABICHUIO MYHHUIIUIIAIBHON YCIIyTH, a TaKXKe
JOJIDKHOCTHBIMH JIMIIaMU OpI‘aHOB, yqaCTByIOH[HX B HpeI[OCTaBJ'IeHI/II/I MyHI/II_[I/IHaJIBHOI\/'I YCJ'IyFI/I.

4.2. TlepeueHb  JOKHOCTHBIX  JIML,  OCYHIECTBISIOIIMX  TEKYIIMH  KOHTPOJIb,
YCTaHABIMBACTCS HMHIWBUAYAJbHBIMU IPABOBBIMM aKTaMU OpraHoOB, MPEAOCTABIISIONINX
MYHULIMIAIBHYIO YCIYTY, IOJOXEHUSIMH O CTPYKTYPHBIX MOAPA3AEICHUIX, JOJKHOCTHBIMU
periiaMeHTaMH 1 TOJPKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSIMUA OpraHa Mpe10CTaBICHNUS.

4.3. Texkyummii KOHTPOJIb OCYIIECTBISCTCS IIyTeM IPOBEACHUS PYKOBOAMTEIIEM,
OTBETCTBEHHBIM 32 OpraHU3alui0 pabOThl IO MPEIOCTABICHUIO MYHHIMMIAIbHON YCIyTH,
MPOBEPOK COONIOJICHUS M WCIOJHEHHsS pPAaOOTHUKOM OpraHa IPeIOCTaBICHUS TOJIO0XKESHUN
HAaCTOSIIETO aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, UHBIX [TPABOBBIX AKTOB.

4.4. llepyogMYHOCTb  OCYLIECTBJIEHMSI  TEKYLIETO  KOHTPOJISI  YCTaHaBIMBAETCS
pykoBoautenem Komurera.

4.5. KoHTposib 3a MOJHOTOW M KayeCTBOM IIPENOCTABIIEHUS MYHMLIMIAIBHOW YCIIyTH
BKJIIOYaeT B ce0sd MpoBeACHHE TIPOBEPOK, BBIABIEHWE W YCTpPaHEHHWE HapylIEeHUH MpaB
notpeOuTeneil pe3yabTaToB MPeIOCTAaBICHNS MYHUIUIIAIBHON YCIYTH, pACCMOTPEHHE, PUHSITHE
pelIeHnid ¥ MOJArOTOBKY OTBETOB Ha OOpamieHusi MoTpeduTeneil pe3yabTaToB MPerIOoCTaBIICHUS
MYHUIUNATBHOW YCIYTH, COAEp)KAIMX JKajJoObl Ha peleHus, neictBus (Oe3neicTBue)
pabotarkoB Komurera.

4.6. Ilo pe3ynbTaraM IpPOBEACHHBIX MPOBEPOK, B Clyyae BBIABICHHS HapyIICHUN MpaB
notpeduTeneil  pe3yinbTaToB MNPENOCTABICHUS MYHHULMNAIBLHOM YCIYyTH, OCYIIECTBISETCS
IIPUBJICYEHUE BHHOBHBIX JIMLl K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu.

4.7. IlpoBepkuM TMOJHOTHI M KayecTBa MPEAOCTaBICHHUS MYHUIUNAIBHON YCIYIH
OCYILIECTBIISIOTCS HA OCHOBAaHUH MHIMBUyaJbHBIX IIPABOBBIX aKTOB (mpuka3oB) Komurera.

5. Ilopsimok oOxkanoBaHusl aeiicTBuil (0e31eiicTBUSI) M pelleHHid, OCYLIECTBJIsIEMbIX

(MPUHATHIX) B X0/1€ MPEA0CTABJIEHUS MYHHUIUNIAJIbHON YCJIYTH

5.1. 3asBUTENTH MOXKET OOPAaTUTHCS C MMCHMEHHOM ’ka000# Ha pelleHue u aeiicraue (0e3-
JeiCTBHE) OpraHa, IpeJoCTaBISAIONIEr0 MyHUIIMIAIBHYIO YCIyry 00 AOHKHOCTHOTO JIMIA Op-
raHa, NMpeAOoCTaBIISIIOIIET0 MYHULIUIIAJIbHYIO YCIYTy B MOPSJKE, MPEAYCMOTPEHHOM HACTOSALIUM
aMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM.



5.2. [lucpbmenHas xamoda MOKET OBITh HaIpaBJIeHA MMCbMEHHO WJIM YCTHO MPECeaaTe o
KOMUTCTA MO YIIPABJIICHUIO MYHUIUIIAJIBHBIM UMYIIICCTBOM U 3KOHOMUKE MYHHUIIUTTAJIBHOT'O 06pa-
30BaHUS TOPOACKON OKPYT «OXHHCKHUIN».

5.3. 3asgBuUTENH MOXKET 00PATUTHCS C KAT000H, B TOM YUCIIE B CICAYIONIUX CIydasiX:

- HapYyILICHHUE CPOKA PETUCTPALMK 3aIIpOCca 3asBUTEIA O MPEJOCTAaBICHUY MYHUIIMIIAJIbHON
YCIIYTH;

- HApYILIEHUE CPOKA MPEJOCTABICHUS] MyHULIUIIAIBHON YCIIYIH;

- TpeOOBaHHE y 3asBUTEINS JOKYMEHTOB, HE IPEAYCMOTPEHHBIX HOPMAaTHUBHBIMH MPABOBBI-

Mu aktamu Poccuiickoit denepariny, HOpMaTUBHBIMH MTPaBOBBIMH akTamu CaxaauHCKOW 00J1acTH,
MYHUIUIIAJIBHBIMU MIPABOBBIMU aKTaMU JJI TPCAOCTABIICHUS MyHHHHHaHLHOﬁ YCIyru;

- OTKa3 B MpUCMC JOKYMCHTOB, MMPCAOCTABJICHUC KOTOPBIX MPEAYCMOTPCHO HOPMATHBHBI-
MH MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®denepanyu, HOpMaTUBHBIMU MPABOBbIMU akTaMu CaxaiauH-
CKOM 00JIaCTH, MYHHIIMIIAIbHBIMU MPABOBBIMHU aKTaMH JJISl IPEIOCTABICHUS] MYHULIUIIAIBHOMN yc-
JYTH, Y 3aBUTEJS;

- OTKa3 B MPEAOCTaBICHUU MYHULUIAIBHON YCIYTH, €ClIM OCHOBAHHS OTKaza He Mpeny-
CMOTPCHEL q)ellepaHBHBIMI/I 3aKOHaMi U NPUHATBIMU B COOTBCTCTBUHU C HUMH HWHBIMHU HOPMATUB-
HBIMH TIPaBOBBIMHM akTaMH Poccuiickoit denepanyn, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU akTamu Caxa-
JIMHCKOU O6J'IaCTI/I, MYHUIUIIAJIbHBIMU ITPABOBBIMU dKTaAMU;

- 3aTpeOoBaHMe C 3asBUTENS MPU NPEJOCTABICHUH MYHHUIMIIAIBHON YCIyTW IJIaThl, HE
MPeyCMOTPEHHOM HOPMATUBHBIMU MPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickori denepaiu, HOpMaTUBHBIMU
IMpaBOBbBIMU dKTaMU CaxannHcKon O6J'IaCTI/I, MYHUIUIIAJIbHBIMU ITPABOBBIMH dAKTaAMU;

- OTKa3 OpraHa, NpeA0CTaBIISIIOIIET0 MyHUIMIIAJIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIIa Opra-
Ha, IPEJOCTABIAIOIIET0 MYHHLIMIIAIBHYIO YCIYTy, B MCIPABICHUM JONYIIEHHBIX OINECYAaTOK M
omKOOK B BBIAAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEAOCTABICHUS MyHULIMTIAIBHOW YCIYTH JOKYMEHTax JH00
HapyLICHHE YCTAHOBJICHHOIO CPOKA TAKUX MCIPABICHUM.

5.4. XKanoba momaercsi B MUCbMEHHOW (opMe Ha OyMaKHOM HOCHUTEJE, B AJICKTPOHHON
dbopme B opraH, MpeAOCTABISIONINA MyHHIIMTAIGHYIO YCIIyry. JKanoObl Ha pemnieHus, IpUHATHIE
PYKOBOIUTENEM OpraHa, IPEeJOCTaBIIAIONIEr0 MYHHUIUITAIBHYIO YCIYI'Yy, IIOJAIOTCS B BBILIECTOS-
i oprad (IIpy €ro HaJIMYMK) JHOO B CIydae €ro OTCYTCTBHS PAcCMaTPHBAIOTCS HEMOCPEICT-
BCHHO PYKOBOJAUTCIICM OpraHa, MpCAOCTAaBJIAOIICTO MYHHIIUTIAJIBHYIO YCIIYTY.

5.5. XKanobGa MoxxeT ObITh HampaBjeHa MO MOYTE, C UCHOJIb30BAHWEM HH(OPMAITMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTn «VHTepHeT», OQHUIMATBHOTO caiTa aAMUHHCTPAIlMM MYHHIH-
NaJIbHOr0 00pa30BaHUsl, EAMHOTO MOPTaJla TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIAIBHBIX YCIYT JU0O pe-
THOHAJBHOTO MOPTaja rOCYyJapCTBEHHBIX U MyHUIUITATBHBIX YCIIYT, a TAKXKE MOXKET OBITh MPUHS-
Ta NP JTUYHOM [TPUEME 3asIBUTEIIS.

5.6. XKanoba nomxHa coepKarth:

- HAaMMEHOBAaHUE OpraHa, MPEJOCTABIISIONIET0 MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTy JIMOO TOMKHOCT-
HOTO JIMIIAa OpraHa, MPeIOCTaBISIOIEr0 MyHUINIIAIBHYIO YCIYTY, PEeHIeHUs U neicTBus (Oe3aeii-
CTBHSI) KOTOPBIX 00KaTYyIOTCS;

- amMmnio, UMsl, OTYeCTBO (TIOCTIEHEE - IPU HAJMYHH), CBEJCHHUSI O MECTE KUTEIIbCTBA
3asiBUTENS - (PU3MUECKOTro JIHIla MO0 HaMMEHOBAaHHE, CBEJICHUSI O MECTE€ HAXOKICHUS 3asBUTENS -
IOPUANYECKOTO JIMIA, a Takke HoMep (HOoMepa) KOHTAKTHOTro TenedoHa, aapec (ampeca) diek-
TPOHHOH MOYTHI (TPU HAJTMYKUU) U TIOYTOBBIN aapec, M0 KOTOPHIM JOJKEH ObITh HAIlPaBJIEH OTBET
3asIBUTEIIIO;

- CBEICHHUS 00 0OKAITyeMBIX PEIICHUSX U JIeHCTBUAX (0e3MeiCTBUM) OpraHa, MperocTaB-
JSIOIIETO MYHHIUIIATBHYIO YCIYTy JTMOO JODKHOCTHOTO JIMIA OpTaHa, MPEeJOCTaBIISIONEr0 My-
HUIUTIATBHYIO YCITYTY;

- JIOBOJIbI, HA OCHOBAHHMH KOTOPBIX 3asBUTENIh HE COTTIACEH C PEIICHHEM U JieiicTBrEM (0e3-
JEWCTBUEM) OpraHa, MPeI0CTaBIISIONIEr0 MyHHIIMIAIBHYIO YCIYTY JHOO JOJDKHOCTHOTO JIMIIA Op-
raHa, IPe0CTABIISIONIEIO0 MyHUIIUITATBHYIO YCIIYTY.

3agBuTeENEeM MOTYT OBITH IpPEICTaBICHbI JOKYMEHTHI (IPU HAJTUYMM), TOATBEPIKIAIOIINE
JIOBOJIbI 3asIBUTENS, TMOO0 UX KOIHH.

5.7. XKanob6a, moctynuBias B OpraH, IPeIOCTABISIOMNA MYHUITUTATBHYIO YCIYTY, TOJI-
JICKUT paCCMOTPCHUIO HOJIZKHOCTHBIM JIMIIOM, HAACJICHHBIM ITOJHOMOYUAMU IO PpACCMOTPCHUIO



XKano0, B TCUCHHE MATHAANATH padOUYMX JTHEH CO JHS €€ PErucTpalliH, a B ciydae o0)KajJoBaHUS
OTKa3a OpraHa, IpeaoCTaBIAIOIEr0 MyYHULIUIIAABHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOIO UL OpraHa, mpe-
JOCTaBJISAIONIETO MYHHIIMITAILHYIO YCIIYTY, B IPUEME JOKYMEHTOB Y 3asBHTENIS JTUOO B UCIIPaBIIe-
HHUHA I[OHyH_IeHHBIX OIICYaTOK " OI_HI/I60K HNJIN B cnyqae 06)Ka.HOBaHI/I$I HapymeHH;I YCTaHOBJIeHHOFO
CpOKa TaKWX MCIIPABJICHHI - B TCUCHHUE ISITH paOOYHX JHEH CO JTHS €€ PErHCTPAIIHH.

5.8. ITo pe3ynapTaTaM paccMOTPEHUS JKaJT0Obl OPTaH, MPEIOCTABISIOMINA MYHUITUTIATBEHYIO
YCIIYT'y, IPUHUMAET OJHO U3 CIECAYIOLIUX PELICHUN:

- YIOBIIETBOPEHHUE JKAIOObI, B TOM 4Hcie B (JOPME OTMEHBI IPUHATOTO PELICHUs, UCIIPAB-
JICHUS TOMYLEHHBIX OPraHoM, NPEeI0CTaBIISAIOIINM MYHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY, OIIEYaTOK U OLIMOOK
B BBIJJAHHBIX B PE3YyJIbTATE IIPEAOCTABICHNUS MYHULIUIIAIILHON YCIYyTd JOKYMEHTAxX, BO3Bpara 3as-
BUTENIO JICHEXKHBIX CPEICTB, B3UMaHUE KOTOPBIX HE MPEJYyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoii ®enepanuu, HOPMATUBHBIMU IMPAaBOBBIMU akTaMu CaxaluHCKOW obiactwu,
MYHUIUIATBHBIMU IPAaBOBBIMM aKTaMHU, & TAK)KE B MHBIX (hopMax;

- OTKa3 B Y/I0BJIETBOPEHHUH >KaT00bI.

5.9. He mo3aHee AHS, CIEAYIOIIETO 3a IHEM MPUHATHS PEUISHHUs, YKa3aHHOTO B TyHKTE 5.8.
HACTOSILETO pa3Jiena, 3asBUTEII0 B MUCbMEHHOM (OpME U O JKEJIAHUIO 3asSBUTENS B AJIEKTPOHHON
(dbopMe HampaBseTCs MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O pe3yJbTaTaX PaCCMOTPEHHUS KaJIOObI.

5.10. B cnydae ycTaHOBIIEHUS B XOJI€ WJIM IO PE3yJIbTaTaM PacCMOTPEHUS >KaJIOObI MpH-
3HAKOB COCTaBa aJIMUHHUCTPATHBHOI'O IMPABOHAPYIICHHUA WU MPECTYIUICHUA NOJLKHOCTHOC JIMIO,
HaJICJICHHOE TIOJTHOMOYHSMH TI0 PACCMOTPEHUIO 3Kajlod B COOTBETCTBUU C ITYHKTOM 5.4 HacTosIIIIe-
ro pasjena, He3aMeUINTEIbHO HAIPABIIAET UMEIOIINECS MaTEpPHabl B OpraHbl IIPOKYPaTypPEL.

5.11. Tlonmo>keHus: HACTOSIIETO PErjiaMeHTa, YCTAaHABIMBAIOIIME MOPAIOK PACCMOTPEHHS
Xayo0 Ha HapyIlIeHUs MpaB IpaKAaH W OpraHU3alMil MPU MPeAOCTaBICHUH MYHHUIIMIIAIBHBIX YyC-
JIyT, HE PaCIpOCTPAHSAIOTCS HA OTHOLLIEHHUs, peryupyemble PenepanbHbIM 3aKOHOM oT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHHs oOpatnennii rpaxkaan Poccuiickoit deneparum».

5.12. JIomKHOCTHBIE JIMI[a OpraHa MECTHOTO CaMOYTIPABJICHHUS, HAJIEICHHBIE TTOJTHOMOYMSI-
MU 10 pacCMOTPEHUIO ’Kaj00 Ha HapyllIeHHEe MOPSAKa MPEeAOCTaBICHHUS] MyHUIIUITATLHON yCIyTH,
MOpsiAKAa UM CPOKOB PACCMOTPEHUS KaJloObl, 1100 HE3aKOHHBIN OTKA3 MM YKJIOHEHHE YKa3aHHO-
ro JOJKHOCTHOTO JIMIA OT MPUHATHS €€ K PACCMOTPEHHIO HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCT-
BUU ¢ yacTsamu 3 u 5 crateu 5.63 Komekca 00 aqMHUHHMCTPAaTUBHBIX MpaBOHApyIIeHUsX Poccwuii-
ckoit dexneparumu.
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[Tpunoxenue 1

K AIMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEAOCTABIICHUS] MYHULUIIAIIBHON YCIIYTH
«IIpenocraBieHne CBECHHI O paHee
HpI/IBaTI/ISI/IpOBaHHOM I/IMyH_IeCTBe»

Oo0pa3sen 3asaBjaeHus: GU3NYECKOro JULA

Komurer no ynpasnenuto

MYHUIIUIIATIbHBIM UMYILIECTBOM U SKOHOMHKE
MYHHIIMITAIEHOTO 00pa30BaHus

TOPOJICKON OKPYr «OXHUHCKHIN»

694490, r. Oxa, yn. Jlenuna, 13 ka6. 207

3AABJIEHUE
A, )
(nonnocmvio @.1.0.)
UMEIOIIUH(ast) macopT cepuu Ne KO TIOApa3acICHUS ,
)
(HaumeHoBaHUe U PEKBUUMbL UHO20 OOKYMEHMA, YOOCMOBEPIOUe20 TUUHOCMNb)
BBIJIaH «__» I. ,

(k020a u Kem 8bl0aH)
MpOKUBAIOLIU(as) O agpecy

(nonnocmulo adpec NOCMOAHHO20 UNU NPEUMYUJECTHEEHHO20 NPOACUBAHUSL)

necTByromuii(asi) OT UMeHH <*>

(nonnocmuio D.U.0. Qusuyeckozo auya, om umeHu KOMopozo oelicmayem npeocmasument)
UMeIoIIero(eif) macmopT cepuu <*> No <*> KOJI OoApa3ieicHus <*>

(HaumeHoBaHUE U PEKBUSUMBI UHO20 OOKYMeHmd, YOOCMO8epAoue20 TUYHOCHYb)
"

BbIIaH <*>" I. ,
(Ko20a u kem 8bloan)

MpOoKUBAIOLIUi(as) O agpecy

(nonnocmulo adpec NOCMOAHHO20 UNU NPEUMYUJeCTHBEHHO20 NPOACUBANUSL)

npoury BeiAaTh HHGOPMANUI0 0 MIPUBATU3ALMH CJIEIYIOIIEro UMYIeCTBa:
HaumenoBanue nmyiectna

AJpec MecTa HaXOXIACHUS UMYIIECTBa
WNuBenTapHbIii HOMEP <**>
I'on BBOJA B AKCILTyaTamuio <**>
OcTaToyHass CTOUMOCTD <**>

K HacrosmeMy 3asBJICHHIO TpHIIararp <*>:
N /o PexBU3HUTHI TOKYMEHTa J 0001 030505050708 Komus

KoHnTakTHbIHM Tenedon , hakc ,
aZIpec JIEKTPOHHOM MOYTHI




WNudopmanuio mpoiry (Hy*KHOE OTMETUTh B KBajpaTe):
D BrigaTes mu4aHO

D Hamnpasuts no noure

D Brinats npeacraBurento

D Hanpasuthb 1no noute npeacraBuTeIo

(noonucs) (nornocmuio @.1.0.)

JlaTa « » T.

<*>3anoiHsercs, ec’au 0T UMEHH (PU3UYECKOTOo JIMIA ICHCTBYET MPECTaBUTENb.
<**> [Ipu OTCYTCTBUU AaHHOW MH(POPMAIINH Y 3asIBUTEIS HE 3aITOJTHSICTCS.



[Tpunoxenue 2

K AIMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
IIPEAOCTABIICHUS] MYHULIUIIAIIBHON YCIIYTH
«IIpenocraBieHne CBECHHI O paHee
HpI/IBaTI/ISI/IpOBaHHOM I/IMyH_IeCTBe»

Oo0pa3zen 3asiBJIeHUS] VPUIMYECKOT0 JULA

Komurer no ynpasnenuto

MYHUIIUTIAIbHBIM UMYILIECTBOM U SKOHOMHKE
MYHHIIMITAIEHOTO 00pa30BaHus

TOPOJICKON OKPYr «OXHUHCKHI

694490,r. Oxa, yiu. Jlenuna, 13 xa6. 207

3ASIBJIEHUE

(nonnoe HaumMeHo8anue IPUOUYECKO20 TUYa)

3apPETUCTPUPOBAHO « » r. OI'PH ,
azipec MeCcTa HaXOXKICHHUS

HpeI[CTaBI/ITeJ'IeM IOPUINYECKOTO JINLIA SIBIIACTCA <F>:

(nonnocmvio @.1.0.)

(HaumeHosaHue, cepus, Homep OOKYMEHMA, YOOCMOBePAIUe20 TUUHOCHb, KeM, K020d 8blOAH)

ITouToBBI afgpec NpeACcTaBUTENS IOPUANYECKOTO JIULA

NPOCHUT BbIAATH HH(OPMAIUIO 0 BKIIOYEHHH B YCTABHBINH KANUTAJ X0351lICTBEHHOT 0

o0IecTBa
« »
(HaumeHosanue X0331UCmeeHH020 0Oujecmea)

cJIeyIoNIero MMyIecTBa:
HaunmenoBanue nmymecrsa
AJpec MecTa HaXOXACHUS 00BEKTa
WHuBeHTapHbIN HOMEp <**>
I'on BBOMA B AKCILTyaTaruio <**>
OcTaTto4yHasi CTOUMOCTh <**>

KoHTakTHBIHM Tenedon , hakc ,
aZipec JIEKTPOHHOM MOYTHI

Nudopmanuro npormty (Hy>)KHOE OTMETHTh B KBaIpate):
Briats TMYHO NPEICTABUTEIO IOPUIAYECKOTO JIULA

D Hanpasuthk no noure B agpec OPUANIECKOTO JIMLA
D Hanpasuth no noure npeacTaBuTENO PUANIECKOTO JIUIA

JlomKHOCTHOE TUIIO
FOPUIMYECKOTO JTUIA

(noonucs) (noanocmoio @.1.0.)
JHara « » T.

<*> 3anonHsAeTCA, €CIM OT MMEHH IOPUIMYECKOTO JIMIA ICHCTBYET MPEACTaBUTENb
<**> [Ipu OTCYTCTBUH NaHHON MH()OPMAIIUH Y 3asIBUTEIS HE 3aMIOTHIETCS



[Tpunoxxenue 3

K AIMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEAOCTABIICHUS] MYHULUIIAIIBHON YCIIYTH
«IIpenocraBieHne CBECHHI O paHee
HpI/IBaTI/ISI/IpOBaHHOM I/IMyH_IeCTBe»

CBeneHusi 0 MECTOHAXO0KIEHUH, KOHTAKTHBIX Tesieponax, UHTepHeT-aapecax, aapecax
3JIEKTPOHHOM MOYTHI OPraHa, NPeI0CTABIAINIEr0 MyHUINNAIBHYIO YCIYTy
Komuter no ynpaBieHUI0O MyHUIIMTATHHBIM UMYIIIECTBOM U 3KOHOMHUKE MYHHUIIUNIATBHOTO
00pa3oBaHMs TOPOJCKOM OKPYT «OXHHCKUI
Anpec: yn. Jlenuna, 13, r. Oxa, Caxanunackas o01acts, 694490.
Tenedon: 8 (42437) 2-57-58; daxc 8 (42437) 2-21-72
Anpec snekrponnoit moutsl: komitet-okha@sakhalin.ru

CailT AIMUHHCTpAllUd MYHHITUTIATBHOTO 00pa30BaHUs TOPOJCKOW OKPYr «OXWUHCKHI):

www.adm-okha.ru

[TopTan rocyaapCTBEHHBIX M MYHHLIMNAIBHBIX ycuyr (pynkuunit) CaxanmHckoi oOiacTu
rgu.admsakhalin.ru



[Tpunoxenue 4

K AIMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEAOCTABIICHUS] MYHULUIIAIIBHON YCIIYTH
«IIpenocraBieHne CBECHHI O paHee
HpI/IBaTI/ISI/IpOBaHHOM I/IMyH_IeCTBe»

IMopsinok npexocraBjieHNsI MYHUIUNIAJIBLHOM YCJIYTH
«IIpenocraBienne cBeieHUi 0 paHee NPUBATU3HPOBAHHOM 00JIACTHOM UMYILECTBE»

Perucrpanus 3anpoca u nposep-

Ka TIOJTHOMOYHI 00paTUBILIETOCs |«

JMIa, MpeaMeTa 3ampoca 1 mpu-
JaraeMbIX JOKYMEHTOB

Ycrpanenue

HEJOCTATKOB

A 4

3anpoc HE COOT-
BETCTBYET yCTa-
HOBJICHHBIM TpC-

A 4

3amnpoc COOTBETCT-
BY€T YCTaHOBJIEH-

HBIM TPpeOOBaHUSIM GOBAHHUIM
A 4

Ortka3 B mpeaoc-

TaBJIECHUU YCIYyTH U

HaIpaBJieHUE yBe-
IMouck uHpoOpManuu JOMJIEHUS 00 OTKa3e

B apXuUBe
[IpenocraBienue
nHpopmarun

(cipaBka O MPHUBATH3UPOBAHHOM
MMYIIECTBE WIIM OTKa3 B MPeaocC-
TaBJICHUU BBITUCKU W3 IUIaHa
MIPUBATHU3AITIH )
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	2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор...
	2.1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по ...
	2.1.7. Заявители, представившие в Комитет документы, в обязательном порядке информируются специалистами:
	- о приостановлении предоставления услуги;

	2.4. Описание потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, требования к заявителям и составу документов, необходимых для исполнения муниципальной функции
	2.4.1. Потребителями результатов предоставления муниципальной услуги могут являться:
	2.4.2. От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:
	2.4.5. В заявлении физического лица  о предоставлении информации (Приложение 1) указываются:

	2.5.1. Комитет осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
	2.5.2. Время предоставления перерыва для отдыха и обеда специалистов Комитета устанавливается следующим: с 13.00 до 14.00.

	2.6.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги
	2.6.3. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок не превышающий 60 дней.
	2.7. Требования к размещению и оформлению помещений органов предоставления муниципальной услуги
	2.7.1. Требования к местам для информирования
	2.7.2. Требования к местам для ожидания и приема заявителей

	- прием документов на предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе;
	- проверка соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента;
	3.1.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Комитет с заявлением о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе. Заявление и прилагаемые к нему документы может быть предостав...
	3.1.2. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в Журнале регистрации входящей документации и сообщает входящий номер регистрации, а так же по просьбе заявителя выдает расписку в приеме заявления при подаче документов личн...
	3.1.3. Специалист, ответственный за прием документов, направляет принятое заявление руководителю подразделения Комитета, курирующего вопросы приватизации муниципального имущества.
	3.1.4. Руководитель подразделения Комитета, курирующего вопросы приватизации муниципального имущества:
	3.1.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

	3.2. Проверка соответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента.
	3.2.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, заявления установленной настоящим Административным регламентом фо...
	3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе с учётом вида испрашиваемой информации проверяет соответствие  формы и содержания представленной в заявлении информации требованиям п.2.1.2, 2.4.5. и 2.4.6...
	3.2.3.  В случае несоответствия формы и содержания представленной в заявлении информации требованиям п.2.1.2, 2.4.5. и 2.4.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственное за предоставление сведений о ранее приватизированном и...
	3.2.4. В случае не устранения заявителем причин, препятствующих предоставлению муниципальной услуги в установленный срок, специалист, ответственный за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, принимает решение об отказе в предостав...
	3.3.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является установление должностным лицом, ответственным за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, соответствия заявления о предоставлении информации требов...
	3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе, готовит проект  справки о приватизированном имуществе и направляет его на согласование руководителю подразделения Комитета, курирующего вопросы приватизац...
	3.4.5. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует принятую справку о приватизированном имуществе в журнале учёта и направляет два оригинала справки руководителю подразделения Комитета, курирующего вопросы приватизации.
	3.4.6. Руководитель подразделения Комитета, курирующего вопросы приватизации:
	4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами органов, предоставляющих муниципальную услугу, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкц...
	4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником органа предоставления положений настоящего административного р...
	4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Комитета.
	4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подгото...
	4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Комитета.

	5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
	5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, ...
	- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами;
	- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение ус...
	5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при...
	5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального порт...
	5.6. Жалоба должна содержать:
	- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
	- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек...
	- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
	- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа орга...
	5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	- отказ в удовлетворении жалобы.
	5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4 настоящего разде...


